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CEDULA DE TRAMITES Y SERVICIOS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

JUNTA DE RECLUTAMIENTO
CLAVE DE IDENTIFICACION SA-32
NOMEBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TRAMITE | X | SERVICIO
Cartilla del Servicio Militar
DESCRIPCION

Es un documento de identificacion militar obligatorio para todo hombre mexicano que se expide a nivel nacional por la Secretaria
de la Defensa Nacional (SEDENA).

Esta dependencia solo realiza el irdmite a residentes del Municipio de Atlacomuico, Estado de México.

AP e BT ee | Manual de Procedimientos de la Secretaria del Ayuntamiento, pagina 265.

DOCUMENTO A OBTENER Cartilla del Servicio Militar VIGENCIA DEL DOCUMENTO Permanente

PRESENCIAL HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA

Acude a la Junta de
Reclutamiento, ubicada en Av.
Miguel Hidalgo esquina Juan de 5 S i
Dios Peza y posteriormente ala Medianie clagulente:ink: Nc aplica
Secrefdﬁcl del AYUnTQmientD, http://sisternas? edomex.gob.mx/TramitesySanvicios Tromite?trom=2513&cont=0
ubicada en Palacio Municipal §/N,
Colonia Centro.

o/ el B le e TR iV VNI Tramite obligatorio para todos los ciudadanos mayores de 18 anos y sirve para obtener diversos
O SERVICIO DEBE REALIZARSE empleos.

¢EL TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPEC’CION (&) No aplica
VERIFICACION?

REQUISITOS
PERSONAS FISICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
1. Fotografias tamafio carfila de frente a Si (4) No Procedimiento sistemdtico de operar para ser
color con fondo blanco. empleado durante las fases del alistamiento y
sorteo, asi como para el funcionamiento de las
" w = Juntas Municipales de Reclutamienio en
2. Acta de nacimiento certificada s 5 i = 3
mea S Ho actividades relativas al Servicio Militar Nacional,
fraccion VII. (aplica para los requisitos 1 al 5).
3.  Comprobante domiciliario (luz, teléfono, No Si (1) simple
agua. predial) no meyer @ 3 meses de
antigledad.
4. Clave Unica de registro de poblacién No Si (1) simple
{CURP).
5. Cerlificade maximo de estudios o un No Si (1) simiple
Comprobante de estudios
é. Encaso de que el interesado sea remiso No Si (1) simple | Manual de Procedimientos de la Secretaria del
y residente de Atlacomulco, pero su Ayuntamiento, foja 245.
lugar de origen es de otro Estado y/o
Municipio, deberd presentar:
identificacién oficial vigente.
7. Constancia de gue no ha tramitado su si(1) No Manual de Procedimientos de la Secretaria del
cartilla en su lugar de origen. Ayuntamiento, foja 265.
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PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
No aplica No aplica No aplica No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
No aplica No aplica No aplica No aplica

PASOS QUE DEBE SEGUIR EL CIUDADANO

Acude a la oficina a solicitar informes de los requisitos para la Cartilla del Servicio Militar.

2. Regresa con sus documentos (anticipando) y entrega al encargado de la Junta de Reclutamiento.

3. Siestd completa la documentacién, se le enfrega hoja de nota para su llenado v la enfrega al encargado de la Junta de
Reclutamiento.

4. Firma la cartilla del servicio militar y coloca huelle dactilar y la enirega el encargado de la Junta de reclutamiento.

5. Pasa porsu Cartilla del Servicic Militar en la Junta de Reclutamiento.

o]

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 8 dias habiles

No aplica

FUNDAMENTO JURIDICO No aplica

TARJETA DE NIA TARIETA DE
CREDITO DEBITO

FORMA DE PAGO EFECTIVO N/A

N/A EN LINEA N/A

:DONDE PODRA PAGARSE? No aplica

OTRAS ALTERNATIVAS No aplica

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL )
SUJETO OBLIGADO PARA No aplica FUNDAMENTO JURIDICO No aplica

PREVENIR AL SOLICITANTE

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL

SOLICITANTE PARA CUMPLIR No aplica FUNDAMENTO JURIDICO No aplica
CON LA PREVENCION

SAPLICA LA AFIRMATIVA FICTA

O NEGATIVA FICTA? No aplica FUNDAMENTO JURIDICO No aplica

CRITERIOS DE H=sellile el el Los ciudadanos varones deben de tramitar la Cartilla de Servicio Militar al cumplir con la Mayoria
TRAMITE O SERVICIO de edad y que entregue los requisitos completos.

DEPENDENCIA MUNICIPAL UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Secretaria del Ayuntamiento Junta de Reclutamiento

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Miro. en D. G. José Emmanuel Pérez Mondragén.

COLONIA Centro | C.P. | 50450
CALLE | Av. Miguel Hidalgo esquina Juan de Dios Peza | NUM. INT. l S/N [ NUM. EXT | 1
DIASDEATENCION |  Dios hdbiles de lunes o viemes | HORARIO DE ATENCION | De 09:00 o 16:00 horos
LADA | 712 | TELEFONO | 124 8677 CORREO I junta.reclutamiento@atlacomulco.gob.mx

FORMATOS DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1 ¢Cudl es el costo por el frdmite de reposicion de la Cartila del Servicio Militar?
RESPUESTA Es de $301.00 pesos (Trescientos uno pesos 00/100 M.N)
PREGUNTA FRECUENTE 2 ¢Se puede sacar cita por linea para realizar mi frémite?

RESPUESTA S mediante el siguiente fink
hitp://sistemas2.edomex.gob.mx/TramitesyServicios/Tramite2tram=2513&cont=
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PREGUNTA FRECUENTE 3 ¢ Cuanto tiempo tardo en sacar cita por linea?
RESPUESTA 10 minutos.
PREGUNTA FRECUENTE 4 . Este framite lo puede realizar ofra persona en mi lugar?
RESPUESTA Al ser un trdmite gue requiere la toma de una huella dactilar del interesado, no es posible que ofra
persona lo efectué en su lugar.
PREGUNTA FRECUENTE § . Qué requisitos necesito para la reposicion de la Cartilla del Servicio Militar?
-Acta de exiravié asentando el némero de matricula, afio de registro y municipio.
-Identificacién oficial vigente con fotografia.
-Curp
RESPUESTA -Acta de nacimiento
2 fotografias famario cartilla de 35x45 mm, en papel fotogréfico de frente a color o blanco vy negro,
con fondo blanco, sin retoque v sin brillo.
-original y copia de comprobante de pago.
-solicitud del interesado.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica

NANDEZ
CLUTAMIENTO

i FECHA DE
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